Zakladni §kola T.G.Masaryka Komirov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval:  Pavlina Jansk4, vedouci vychovatelka
Schvilil:  Megr. Jifi Veverka, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne:  18.9.2023
Smérmice nabyva Géinnosti ode dne: 19.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovangch pisemnych dodatkd, které tvofi
soutast tohoto pfedpisu.

Obeecna ustanoveni

Na zékladg ustanoveni § 30 zikona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy85im, odborném a jiném vzd&lavani (kolsky zikon) v platném znéni vydévam jako
statutarni orgédn Skoly pro $kolské zatizeni §kolni druZinu tento vniténi ¥ad $kolni druZiny.

Tento vnitini #4d uréuje pravidla provozu a reZim $kolni druZiny,

Zasady vnitiniho Fadu:
- musi byt vydan pisemng,
- nesmi byt vyddn v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydan se zp&tnou Gdinnosti,
- vznika na dobu neurditou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti Hidi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdElavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech skolniho vyucovani mezistupeti
mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim Skolniho vyudovani, ma
sva specifika, kterd ji odliSuji od Zkolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim 8D je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace 4k, &dstednd také dohledu nad Z4ky.

Cinnost kolni druZiny je uréena piednostné pro #éky prvniho stupn& zékladni Skoly.
Cinnosti vykonavanych druzinou (ranni i odpoledni provoz) se mohou Gdastnit i Zaci, ktef
nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny, paklize nebude prekrodena maximaini
povolen4 kapacita odd&leni SD.



1. Podrobnosti k vikonu prav a povinnosti uchazedi a jejich zdkonnych zastupcil ve
$kolni druZiné a pedrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii se zaméstnanci

1.1 Z&k ma pravo

a) na vzd&lani a na svobodu mysleni, projevy, shromaZd'ovani, naboZenstvi

b) na rozvoj osobnosti podle miry naddni, rozumovych a fyzickych schopnosti

¢) na odpotinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

d) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

¢) ma pravo byt seznimen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve
druing. Kazdy tiraz nebo vznik skody, ke kteremu doslo v souvislosti s ¢innosti
druZiny, hlasi bez zbyteného odkladu

1.2 Z4ci jsou povinni

a) Fadng dochézet do Skolni druZiny

b) dodrzovat vnitni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravia
bezpednosti, s nimiZ byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
$kolnim nebo vnitinim fadem

d) chovat se ve §kolni druzin€ slusne k dospélym i jingm Zaktm Skoly, dbat pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikll

¢) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jingch zavaznych skuteénostech, které by mohli mit vliv na prib&h vzdélavani

) dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem

1.3 Zakonny zastupce Zdka ma pravo
a) na informace o chovéni Zika ve skolni druziné
b) na informace o akcich druZiny a GCastnit se Jich
¢) podavat vychovatelce nebo fediteli navrhy na zkvalitnéni price druziny

1.4 Z&konny zéastupce Zdka je povinen
a) dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdgji do 3 kalendéfnich dni od zaditku
nepfitomnosti zika
b) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzd&lavani nebo bezpetnost Zaka a
zmény v téchto tidajich

1.5 74k chodi vhodng a &ist& upraven a oblegen s ohledem na planovaneé ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pfed poSkozenim.

L6 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzikd; Zakom jsou zakizdny viechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuZivani navykovych a
zdravi $kodlivych latek).

1.7 Zv1a§ts hrubé slovni a Gmyskné fyzické Gtoky zédka vici pracovnikiim druZiny se vZdy
povaiuji za zdvazné zavinéné porusend povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.8 Vychovatelky spolupracuji s tfidnimi ugiteli a asistenty p¥i ndvaznosti témat vyuky a
ginnosti SD, pH odchodech %dki na krouzky vedené uiteli, pfi projektovych dnech.

1.9 Rozsah pouzivéni mobilnich telefonti ve Skolni druZing je stanoveno tak, aby
nenarudovalo vlastni pritbéh organizovaného zajmového vzdélavani.



2. Provez a vnitfni rezim druZiny

Pfihlagovani a odhla§ovéani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2

vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpiisob evidence Gastniki takto:

2.1 Ve Skolni druZin€ je uréena jako vedouci zamé&stnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajist'uje piihlaSovani a odhlafovani zikd, vybirdni poplatkd, pfedavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani nAmétii a stiZnosti.

2.2 O pfijeti 0¢astnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vichovné, vzdglavaci a
z4jmové &innosti a dalsi podobné innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na
zéklade pisemmé ptihlasky (zapisniho listku). Soudasti pfihlaiky k pravidelné vichovné,
vzdelavaci a zijmové Einnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupch uéastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu idastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatnd ptedem, plati se jednorazové vzdy ve §kolnim roce k 30.9. nebo
pololetné ve dvou splatkach (30.9. a 31.1.) v kancelafi 3koly nebo na tiéet ZS Komarov
&islo 363 591 399/0800.

2.4 Vyii uplaty miZe feditel sniZit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize

a) Udastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) UCastnikovi nebo jeho zdkonnému zdstupci nélezi zvyieni pFispévku na pééi podle
zikona o socidlnich sluZbich, nebo

¢} ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na tihradu potieb ditéte
podle zékona o socialni podpofe

a tuto skutecnost prokize fediteli.

Kritéria pro zapis dé&ti do §kolni druZiny

Reditelka stanovuje na $kolni rok 2016/2017 pro pijeti zika do gkolni druZiny tato kritéria:
a. Zzak/zdkyné 1., 2. a 3. ro¢niku (s celotydenni dochizkou)
b. sourozenec ve §kolni druzing
c. Zak/zakyn& 4. a 5. ro¢niku

V odivodnénych pfipadech povoluje vyjimku feditel Zkoly.



3. Orgsanizace Cinnosti

3.1. Provoz 8D je zpravidla ve Skolnim roce od 1.9. do 30.6.
Provozni doba 8D je od 6.00 do 7.35 hodin (d&ti mohou dochézet do 7.25h) a od 11.30
do 16.00 hodin.

3.2 Pii nevyzvednuti zika do stanovené doby rodiéi vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka, p¥ipadns dal3i osoby uvedené na piihlaSce dit€te do
SD. Pokud by se tato situace opakovala, bude 3kola o této skuteCnosti informovat
pracovnika orgénu péce o dité.

3.3 Oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 30 ufastniki.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel 8koly na navrh vedouci
vychovatelky §kolni druziny.

SES Odpoledni provoz SD navazuje na konec vyucovani. 8D realizuje v§ychovng vzdslavaci
¢innost zejména formou odpocinkovych rekreadnich a zdjmovych &innosti. PHi téchto
ginnostech vyuZiva SD mimo jednotlivA oddgleni dalsi prostory 8koly — knihovnu,
t€locviénu, ucebnu s interaktivni tabuli, pocitaovou t¥idu, $kolni zahrady, kde ma SD
sviij koutek a déle SD vyuzivé fotbalové histd FK Komarov s détskym koutkem
v blizkosti Skoly.

3.6 Vyudujici posledni hodinu pfeda vychovatelce zaky nav3i&vujici Skolni druZinu. Do
zdjmovych titvart odchézi dité samo po pisemném poZadani rodige nebo zdkonného
zastupce.

3.7 Z4ci neopoustji SD bez védomi vychovatelky. Doba pobytu ditéte v SD se fidi Gdaji
uvedenymi pa piihlasce. PH odchodu ze 8D se #ci previéknou a odchéazeji nejkratii
cestou hlavnim vchodem ze $kolni budovy.

3.8 Deti lze vyzvedavat do 13.00 hodin. V dob& od 13.00 do 14.30 hodin probiha
organizované &innost 8D, d&ti 1ze vyzvednout od 14.30 do 16.00 hodin. Jiny termin Ize
dohodnout s vychovateikou.

3.9 Reditel stanovi nejvy3si podet i¢astnikid na jednoho pedagogického zamésinance

s ohledem na druh vykondvané &innosti ugastnikil a zejména s ohledem na jejich

bezpecnost takto:

a) prl b&Zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD max. 30 dti

b) pii vychazkdch mimo aredl §koly max. 25 déti

¢) pii organizan& nebo dopravng naroénych nebo vyjimednych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organizaéni zaji$téni akce v¥etn€ podtu
doprovazejicich osob.

3.10 Pfed kaZdymi Fadnymi prazdninami béhem $kolniho roku eviduji vychovatelky SD
zaJern o provoz SD ze strany rodici. Provoz SD neni, pokud je pocet pfihlaSenych Zaki
meni neZ deset. V dob& mimotadného volna je &innost 8D zajisténa.



4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany p¥ed

rizikovym chovinim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebe nasili

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve $kole 1 mimo 8kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviyj ani jinych osob. Zakiim neni povoleno v dobs mimo vyudovani zdr¥ovat se
v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy
tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu 24kl ve Skolni budovg, nebo mimo
budovu pii akci pofadané 8kolou, Zaci ihned ohlési. Vychovatelé Skolni druZiny provedou
prokazatelné pouceni Zaki v prvni hodiné Skolntho roku a dodatedné poudeni 4k, ktefi
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za Zaky

v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny,

Viichni zaméstnanci 8koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Zkoly
povinni piihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam dé&ti a vytvafet podminky pro
Jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim
nezbytné informace k zajidténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

V arealu Skoly je zakazano noSeni, distribuce a zneuZivani ndvykovych litek.

Projevy Sikany, nasili, diskriminace nebo nepfatelstvi jsou v prostorich skoly a $kolni
druZiny zakazany.

Pedagogilti zaméstnanci dodruji pfedpisy k zajifténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi
préci a protipozarn{ pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpetnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajiiténi budovy,
Je jejich povinnosti informovat o t&chto skutenostech nadfizeného a v ramei svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav 24kd a v pFipadé
nahlého onemocnéni Zika informuji bez zbyteénych pritahii vedeni $koly a rodide
postiZzen¢ho Zaka. Pfi Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
ofetfeni Zdka 1ékafem a informuji rodi¢e. Uraz ihned hldsi vedeni §koly a vyplni ziznam
do knihy turazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. Ofetfeni a vyplnéni zdznamd
zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doved&l prvni,

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

5. Podminky zachizeni s majetkem §koly nebo $kolského zaiizeni ze strany ik

3.1

5.2

Zak udrzuje prostory Zkolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.
Chova se Setrn€ k hrackdm a veSkerému vybaveni SD. Za §kodu na majetku SD, kterou
zak zplsobi tmysing, bude poZadovana nahrada,

Ztraty véci hlasi neprodlené své vychovatelce.



6. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky (zapisni listky) dé&ti; jejich souddsti je pisemné sd&leni zdkonnych
zastupeil iéastnika o rozsahu dochézky a zpiisobu odchodu Géastnika z druziny

b) tidni knihy jednotlivych odd&lent &i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, vietné
dochazky déti

¢) celoroéni plan €innosti

d) roé&ni hodnoceni prace Skolni druZiny

¢) vnitini fad Skolni druziny

f) dochézkovy sesit

7. Zavéreénd ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitinfho fadu je statutirnim orgénem Skoly
povéfen zamé&stnanec: vedouci vychovatelka Skolnf druZiny.

2. Rusi se predchozi smérnice. UloZeni smémice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini $ad SID nabyva a&innosti dnem 19.9.2023.

Pavlina Jansk4, vedouci vychovatelka

Megr. Jifi Veverka, feditel Skoly



